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VZOREC EVIDENCE DEJAVNOSTI OBDELAVE ZA OBDELOVALCE 

Obvezno preberite! 

Obdelovalec pomeni fizično ali pravno osebo, javni organ, agencijo ali drugo telo, ki obdeluje osebne 
podatke v imenu upravljavca. Upravljavec torej kot naročnik storitve najeme obdelovalca (zunanjega 
izvajalca), obdelovalec pa ima lahko svoje pod-obdelovalce pod pogoji iz Uredbe. Vse potrebne 
informacije o pogodbeni obdelavi osebnih podatkov najdete na spletni strani: 

o https://www.ip-rs.si/zakonodaja/reforma-evropskega-zakonodajnega-okvira-za-varstvo-
osebnih-podatkov/kljucna-podrocja-uredbe/pogodbena-obdelava/

Pred uporabo vzorca se podrobno seznanite z dolžnostmi zavezancev glede evidentiranja dejavnosti 
obdelave. Vse potrebne informacije najdete na spletni strani: 

o https://www.ip-rs.si/zakonodaja/reforma-evropskega-zakonodajnega-okvira-za-varstvo-
osebnih-podatkov/kljucna-podrocja-uredbe/evidenca-dejavnosti-obdelave/

Vzorec ni predpisan in je zgolj v pomoč zavezancem. Podani primeri ne predstavljajo nujno dejanskega 
stanja in so zgolj informativne narave. 
Za vsako zbirko osebnih podatkov pripravite njen »opis«, t.j. evidenco dejavnosti obdelave, ki je lahko 
tudi v elektronski obliki. 

1. Podatki o zavezancu

Naziv ali ime 

Naslov 

Elektronska pošta 

Telefon 

Podatki o pooblaščeni osebi za varstvo osebnih podatkov, če je imenovana 

Ime in priimek 

Delovno mesto 

Elektronski naslov 

Telefon 

1 https://www.ip-rs.si/zakonodaja/reforma-evropskega-zakonodajnega-okvira-za-varstvo-osebnih-podatkov/kljucna-
podrocja-uredbe/pooblascena-oseba-za-varstvo-podatkov/ 

https://www.ip-rs.si/zakonodaja/reforma-evropskega-zakonodajnega-okvira-za-varstvo-osebnih-podatkov/kljucna-podrocja-uredbe/pogodbena-obdelava/
https://www.ip-rs.si/zakonodaja/reforma-evropskega-zakonodajnega-okvira-za-varstvo-osebnih-podatkov/kljucna-podrocja-uredbe/pogodbena-obdelava/
https://www.ip-rs.si/zakonodaja/reforma-evropskega-zakonodajnega-okvira-za-varstvo-osebnih-podatkov/kljucna-podrocja-uredbe/evidenca-dejavnosti-obdelave/
https://www.ip-rs.si/zakonodaja/reforma-evropskega-zakonodajnega-okvira-za-varstvo-osebnih-podatkov/kljucna-podrocja-uredbe/evidenca-dejavnosti-obdelave/
https://www.ip-rs.si/zakonodaja/reforma-evropskega-zakonodajnega-okvira-za-varstvo-osebnih-podatkov/kljucna-podrocja-uredbe/pooblascena-oseba-za-varstvo-podatkov/
https://www.ip-rs.si/zakonodaja/reforma-evropskega-zakonodajnega-okvira-za-varstvo-osebnih-podatkov/kljucna-podrocja-uredbe/pooblascena-oseba-za-varstvo-podatkov/
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2. Podatki o vseh upravljavcih in obdelovalcih,  v imenu katerih delujemo

Naziv ali ime in 
kontaktni podatki  vseh 
upravljavcev, v imenu 
katerega deluje 
obdelovalec 

Naslov 

Elektronska pošta 

Telefon 

Ime in kontaktni podatki 

pooblaščene osebe za 

varstvo osebnih 

podatkov, če je 

imenovana 

Ime ali naziv in 

kontaktni podatki 

predstavnika 

upravljavca ali 

obdelovalca, če obstaja 

Vrste obdelave, ki jih 
izvajamo v imenu 
posameznega 
upravljavca 

Informacije o prenosih 
osebnih podatkov v 
tretjo državo ali 
mednarodno 
organizacijo 
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Splošen opis varovanja 
zbirke osebnih podatkov 

*Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov (neobvezno)

Datum: ............................   
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•politika čiste mize in čistega zaslona,
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•določbe glede ustreznega uničevanja papirnate dokumentacije,
•določbe glede ustreznega ravnanja s prenosnimi nosilci podatkov,
•določbe o obveznem rednem preverjanju varnostnih politik  itd.
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•pravila glede posodabljanja protivirusne opreme,
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•fizično in tehnično varovanje prostorov ter varovanje pred vplivi okolja itd.

Splošen opis pomeni, da v evidenci dejavnosti ni treba  navajati konkretnih specifikacije tehnične opreme (npr. model in tip požarnega zidu ipd.). 
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