Vzorec informativne narave.


EVIDENCA UPORABE VIDEONADZORNEGA SISTEMA PO ZVOP-2
Naziv in naslov upravljavca: ________________________________________________________________
Objekt, kjer se izvaja videonadzor: __________________________________________________________
Pooblaščene osebe (osebe, ki lahko obdelujejo oz. imajo dostop do zbirke videoposnetkov):___________________________________________________

Odgovorna oseba za zbirko videoposnetkov: __________________________________________________
Videonadzor uveden s sklepom št. __________ z dne __________
OPOZORILO
· Vpogled v posnetke snemalnika, presnemavanje, brisanje in ostala obdelava videoposnetkov je dovoljena izključno pooblaščenim osebam v skladu z veljavno zakonodajo in internimi pravili (oziroma zunanjim pogodbenim izvajalcem po nalogu pooblaščene osebe).

· Vsak dostop, uporaba, kopiranje ali druga vrsta obdelave videoposnetkov mora biti zabeležena (12. točka 76. člena ZVOP-2).
SEZNAM LISTOV DNEVNIKA:

List 1

Seznam  kamer

List 2

Evidenca prekinitev snemanja
List 3

Evidenca uporabe videoposnetkov
List 4

Evidenca posredovanja videoposnetkov
List 5

Evidenca brisanja videoposnetkov oziroma uničenja medijev
Na  Listu 1 se vodi ažuren seznam kamer, ki vsebuje oznake in področje pokrivanja posamezne kamere. 

Na  Listu 2 se evidentirajo prekinitve snemanja. 
Na  Listu 3 se evidentirajo vse uporabe oziroma obdelave videoposnetkov (pregledovanje, kopiranje).
Na  Listu 4 se evidentirajo vsa posredovanja videoposnetkov zunanjim uporabnikom.
Na  Listu 5 se evidentira brisanje oziroma uničenje posnetkov, če je do tega prišlo pred potekom roka hrambe.

SEZNAM KAMER                                                                                                                                                                                                                                                 List 1
	IOK*
	VRSTA KAMERE
	PODROČJE SNEMANJA KAMERE
	OPOMBA

	KAM 1
	Analogna - zunanja
	Glavni vhod – smer proti xxxxxxxxxxx ulici
	

	KAM 2
	Analogna - zunanja
	Glavni vhod – smer proti xxxxxxxxxxxx ulici
	

	KAM 3
	Analogna - zunanja
	Zadnji vhod - dvorišče
	

	KAM 4
	Digitalna
	Pritličje, vhod v dvigala in hodnik – smer glavna pisarna
	

	KAM 5
	Analogna
	Pritličje, vhod v dvigala in hodnik – smer kuhinja
	

	KAM 6
	Analogna
	Visoko pritličje – stopnišče LEVO in vhod v sobo, kjer je nameščen snemalnik
	

	KAM 7
	Analogna
	Visoko pritličje – stopnišče DESNO in vhod v pisarno za stranke
	

	KAM 8
	Analogna
	Avla, vhod od znotraj, stopnišče LEVO
	

	KAM 9
	Analogna
	Avla, vhod od znotraj, stopnišče DESNO
	

	KAM 10
	Digitalna
	Stopnišče in vhod v dvigali v 1. nadstropju
	

	KAM 11
	Digitalna
	Stopnišče in vhod v dvigali v 2. nadstropju
	

	KAM 12
	Digitalna
	Stopnišče in vhod v dvigali v 3. nadstropju
	

	KAM 13
	Digitalna
	Stopnišče in vhod v dvigali v 4. nadstropju
	

	KAM 14
	Digitalna
	Stranski vhod od znotraj na xxxxxxxxx - vložišče
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* IOK: identifikacijska oznaka kamere 
EVIDENCA PREKINITEV SNEMANJA                                                                                                                                                                                                              List 2
	ZAP. ŠT.
	IOK*
	ZAČETEK
	KONEC
	RAZLOG PREKINITVE  - opis 

(npr. okvara, zahteva direktorja) 

	IME in PRIIMEK, PODPIS POOBLAŠČENE/ODGOVORNE OSEBE


	
	
	datum
	ura
	datum
	ura
	
	

	1
	KAM1
	10.9.2015
	8.00
	10.9.2015
	11.30
	Posodobitev videonadzornega sistema, zamenjava KAM1, KAM2 in KAM4
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* IOK: identifikacijska oznaka kamere
EVIDENCA UPORABE VIDEOPOSNETKOV  












             List 3
	ZAP.

ŠT.
	PREGLEDOVANJE VIDEOPOSNETKOV
	KATERI VIDEOPOSNETKI SO BILI 

PREGLEDANI oz. KOPIRANI
	RAZLOG PREGLEDOVANJA

VIDEOPOSNETKOV
	IZDELAVA KOPIJ
	IME in PRIIMEK, PODPIS POOBLAŠČENE/ODGOVORNE OSEBE


	
	ZAČETEK 
	KONEC
	
	
	
	

	
	datum
	ura
	datum
	ura
	IOK*
	datum

posnetka
	trajanje posnetka (ura: od-do)
	
	IOM*
	št. kopij 
	

	1
	1.10.2015
	12:15
	1.10.2015
	12:30
	KAM1
	28.9.2015
	23:30 - 23:45
	razbito okno levo od glavnega vhoda v poslovalnico
	CD001
	1
	…

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* IOK: identifikacijska oznaka kamere
* IOM: identifikacijska oznaka medijev (CD, videokaseta, USB, trdi disk – ime datoteke...)

EVIDENCA POSREDOVANJA VIDEOPOSNETKOV  












List 4
	ZAP.

ŠT.
	DATUM

POSRED.
	KATERI VIDEOPOSNETKI SO BILI 

POSREDOVANJI
	IOM*
	Št. kopij
	PREJEMNIK:

 (naziv pravne osebe, ime in priimek fizične osebe, naslov) 


	PRAVNA PODLAGA
(citirana določba zakona, ki uporabnika pooblašča za pridobitev videoposnetkov)
	IME in PRIIMEK, PODPIS POOBLAŠČENE/

ODGOVORNE OSEBE

	
	
	IOK*
	datum

posnetka
	trajanje posnetka (ura: od-do)
	
	
	
	
	

	1
	1.10.2015
	KAM1
	28.9.2015
	23.30 – 23.45
	CD001
	1
	PP Ljubljana Moste, Tovarniška ulica 50, 1000 Ljubljana
	112. člen ZNPPol
	…

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* IOK: identifikacijska oznaka kamere
* IOM: identifikacijska oznaka medijev (CD, videokaseta, USB, trdi disk – ime datoteke...)

EVIDENCA BRISANJA VIDEOPOSNETKOV OZIROMA UNIČENJA MEDIJEV                                                                                                                                             List 5
	ZAP.

ŠT.
	BRISANJE
	UNIČENJE
	KATERI VIDEOPOSNETKI SO BILI IZBRISANI/UNIČENI
	RAZLOG IZBRISA / UNIČENJA

	KOMISIJA 
(PRISOTNE OSEBE)
	IME in PRIIMEK, PODPIS POOBLAŠČENE/

ODGOVORNE OSEBE

	
	datum
	ura
	datum
	ura
	IOK*
	IOM*
	datum

posnetka
	trajanje posnetka (ura: od-do)
	
	
	

	1
	/
	/
	15.8.2014
	9.50
	KAM3
	CD
	14.3.2014
	02.20 – 05.15
	konec postopka na sodišču
	…
	…

	2
	15.9.2015
	9.30
	/
	/
	vse kamere
	trdi disk
	vsi posnetki od 13.8. 2015 do 14. 9. 2015
	zamenjava trdega diska
	…
	…

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* IOK: identifikacijska oznaka kamere
* IOM: identifikacijska oznaka medijev (CD, videokaseta, USB, trdi disk – ime datoteke...)


